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1. Neuschaffung der (Teilzeit-0,5) Stelle „Sachbearbeitung Koordinierende  
Kinderschutzstelle“, neue Stellenplannummer 51016: 
 
Die Stelle hat folgendes Aufgabenprofil: 
 
 Arbeitsvorgang Anteil 
1. Erarbeitung verbindlicher Standards für die Netzwerkarbeit und deren regelmäßige 

Überprüfung. 
25 % 

2. Unterstützung der Erstkraft in der Kokis bei der Umsetzung des staatlichen 
Förderprogramms. 

40 % 

3. Koordination von Sitzungen, Treffen und Tagungen einschließlich Protokollführung 27 % 
4. Urlaubs- und Krankheitsvertretung der Erstkraft   8 % 

 
Stellungnahme des OrgA: 
Die genannten Tätigkeiten sind den Tätigkeiten der bereits bestehenden Stelle 51015 
gleichartig. Die Ausübung schwieriger Tätigkeiten zeitlich mindestens zur Hälfte ist erfüllt. Die 
sich daraus ergebende EGr S12 TVöD entspricht den Tarifvoraussetzungen der bisher 
geltenden und durch den neuen Sozial- und Erziehungsdiensttarifvertrag abgelösten VGr IVb, 
16 4 Z. 
 
Somit ist die neue Teilzeit-0,5 Stelle 51016, „Sachbearbeitung Koordinierende 
Kinderschutzstelle“ mit EGr S12 bewertet. 
 
           
 
2. (Teilzeit-0,5) Stelle „Sachgebietsleitung der Fachdienste und Stellvertretung der 
Abteilungsleitung im Sozialdienst“: 
 
Die Stelle hat folgendes Aufgabenprofil: 
 
 Arbeitsvorgang Anteil 
1. Koordinierung, Steuerung, Kontrolle der Fachdienste in der Abteilung Soz. Dienste 

(Schwangerenberatung, Betreuungsstelle, Jugendgerichtshilfe, Adoption- u. 
Pflegekinderdienst). 

55 % 

2. Planung u. Durchführung von Dienstbesprechungen, Planung von Supervision u. 
Beratung, Einarbeitung neuer Mitarbeiter, Informationen über Rechtsänderungen und 
Rechtssprechung. 

20 % 

3. Vertretung der Fachdienststelle nach außen, Kooperation mit freien Trägern, Schulen 
u. Justiz. 

10 % 

4. Vertretung der Abteilungsleitung Soziale Dienste bei Urlaub, Krankheit, längerer 
Abwesenheit und damit verbunden die entspr. Entscheidungskompetenz. 

10 % 

5. Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen, Entwicklung u. Auswertung von 
Statistiken der Fachdienste, Posteingang sichten und verteilen. 

  5 % 

 
Stellungnahme des OrgA: 
Die Teilzeitstelle erhält weiterhin auch nach der Herauslösung der Sachbearbeitung für die 
Jugendgerichtshilfe die Tätigkeiten von besonderer Schwierigkeit und Bedeutung vor allem in 
Arbeitsvorgang 1 und 4 der bisherigen Vollzeitstelle 51159, damit sind die Voraussetzungen für 
eine Bewertung der Stelle mit EGr S17 FGr 5 gegeben (das entspricht deckungsgleich den 
tariflichen Voraussetzungen der früher geltenden VGr IVa, 15 4 III, 7). Die Funktion der 
Sachgebietsleitung für die Fachdienste im Jugendamt und die Stellvertretung der 
Abteilungsleitung bleibt inhaltlich gleich, daraus resultiert die Funktionsbezeichnung. 
 
Die Tätigkeit ist mit EGr S17 FGr 5 bewertet und erhält die Funktionsbezeichnung 
„Stellvertretung der Abteilungsleitung, Sachgebietsleitung der Fachdienste im 
Sozialdienst“ mit der bestehenden Stellenplannummer 51159. 
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3. (Teilzeit-0,5) Stelle „Sachbearbeitung Jugendgerichtshilfe“, neue Stellenplannummer 
51184: 
 
Stelle hat folgendes Aufgabenprofil: 
 
 Arbeitsvorgang Anteil 
1. Bearbeiten der Meldungen von Straftaten in Zusammenarbeit mit Staatsanwaltschaft, 

Polizei und Gerichten. 
Kontaktaufnahme zu Beschuldigten und Eltern, Erstgespräch im Jugendamt bzw. 
Kontakt zu Gerichten 

15 % 

2. Erstellen von Jugendgerichtshilfeberichten für die Hauptverhandlung unter 
Berücksichtigung der Entwicklung, der Persönlichkeit und der Umwelt der 
Jugendlichen 

17,5 % 

3. Teilnahme und Anhörung zur Stellungnahme bei der Gerichtsverhandlung 20 % 
4. Intensive sozialpäd. Beratung und Begleitung des Jugendlichen und der Eltern 

während des gesamten Verfahrens. Prüfung von notwendigen 
Jugendhilfemaßnahmen. 

20 % 

5. Auswahl, Vermittlung und Begleitung von gerichtlichen Auflagen und Weisungen 
(Betreuungsweisungen, Täter-Opfer-Ausgleich, Arbeitsauflagen, Soziales Training) 

15 % 

6. Begleitung von Jugendlichen in der Haft, z.B. Haftbesuche, Haftprüfungstermine, 
Gespräche in der Untersuchungshaft 

  5% 

7.  Kooperation mit begleitenden Therapieeinrichtungen, z.B. Drogentherapie, 
Psychiatrie; Kooperation mit Polizei, Bewährungshilfe, Schulen, 
Jugendhilfeeinrichtungen und Berufshilfe 

  5% 

8. Teilnahme an Dienstbesprechungen, Fortbildungen, Fachtagungen und Arbeitskreisen 
Erfassen von statistischen Daten, sichten und bewerten 

 2,5% 

 
 
Stellungnahme des OrgA: 
Dieser Teilzeitstelle werden nun die aus der bisherigen Vollzeitstelle heraus gelösten 
Tätigkeiten der Sachbearbeitung Jugendgerichtshilfe zugeordnet. Nach Bestätigung des 
Jugendamtes erhält die Teilzeitstelle die bisher bereits für die anderen Stellen der 
Jugendgerichtshilfe geltende Stellenbeschreibung. damit gilt analog der bestehenden Stellen 
51181 und 51182 auch die dieselbe Wertigkeit; die Stelle ist mit EGr S11 bewertet. 
 
Die Tätigkeit ist mit EGr S11 zu bewerten, als Funktionsbezeichnung gilt 
„Sachbearbeitung Jugendgerichtshilfe“ mit der neuen Stellenplannummer 51184. 
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